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1. O0mme moJ10KeHUA

Hacrosimee [lonoxkeHue ycTaHaBIMBAeT NOPAJOK padOThl MNPHUEMHOU
komuccuu ['BIIOY PJ[ «Komnemk SKOHOMHKHA W TIpaBay MO MOATOTOBKE U
npoBeacHuio npreMa B Komnemk Ha 2024/2025 yueoOnsiii rox (nanee - Kosemk)

[Ipuemnass komuccusi CO3/aeTcsi €  IEJbI0  OpraHu3alud  IpueMa
JIOKyMEHTOB rpaxaan Poccuiickoit denepaiiuy, HHOCTPAHHBIX TpaxKaaH, JuI] 0e3
IpaKJAaHCTBA, B TOM YHCJIE COOTEYECTBEHHUKOB, IMPOXKHUBAIOUIUX 3a pyOekoM
(manee - rpaxmasHe, JuIa, MOCTYMAIOIIME) JUIsi O0y4eHHUs! MO 0Opa3oBaTEIbHBIM
mporpaMmaMm  cpeiHero  mnpodeccHOHaNIbHOrO  oOpa3oBaHus  (gaiee  —
oOpazoBaTebHbIE MPOrpaMMBbl) 3a cueT CpeAcTB OroxeTa Pecriyonuku Jlarectan,
a TakKe I0 JOTOBOpPaM C OIJIATOM CTOMMOCTH OOY4YEeHHS C FOPUIUIECKUMU U (UJITH)
bu3nYecKuMU TUIaMu (J1ajee - JOroBop 00 OKa3aHUU IJIATHBIX 00pa30BaTEIbHBIX
yciyr) B Komnemxk.

[IpueMHas xomuccusi obecrieunBaeT COOJIOJCHUE TpaB IpakJaH B 00JacTH
oOpa3oBaHus, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKoHOHATEeNbCTBOM Poccuiickoit dexneparuu,
[JIACHOCTh M OTKPBITOCTh pa0OThl MPUEMHON KOMUCCHH.

[IpuemHas koMuccusi B CBO€H paboTe pyKOBOJICTBYETCS:

- @enepanbHbIM  3aKOHOM Poccuiickoit  ®Deneparuu ot 29 aexadbps 2012
roga Ne 273-®3 «0O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit deneparumy;

- OenepanbubiM 3ak0HOM Poccuiickoit @enepanuu ot 27 urons 2006 roga
No152-®3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX» (pefd. ot 14.07.2022) (¢ u3M. u Ao1.,
BcTyIl. B cuity ¢ 01.03.2023);

- depepanbubiM 3akoHOM Poccuiickoir @enepanuu ot 25 urons 2002 rona
Nol15-®3 «O mnpaBOBOM MOJIOKEHUHM HWHOCTPAHHBIX TpaxkaaH B Poccuiickoit
Oepnepanun» (B pen. PeaepanbHbix 3akoHOB oT  30.06.2003 N 86-@3, or
11.11.2003 N 141-®3, ot 22.08.2004 N 122-®3, ot 02.11.2004 N 127-®3, ot
18.07.2006 N 110-®3 (pen. ot 06.01.2007), or 18.07.2006 N 121-®3, ot
29.12.2006 N 258-®3);



- Ilpukazom MunucrepctBa obpazoBanusi u Hayku Poccuiickoii denepannu
or 11.12.2015r. Ne 1456 «O BHeceHMM W3MEHEHHMI B MOPSJOK IpUEeMa Ha
oOydeHHe Mo 00pa3oBaTelIbHBIM IporpaMmaM CpeaHero MnpodhecCuOHATBLHOTO
oOpa3oBaHUs», YTBEPKIACHHBIM MPUKa30M MUHHCTEpCTBa 00pa30BaHMS W HAYKH
Poccuiickon denepanunu
- Ilpuka3z Munucrepcta npocsemieHus: Poccun ot 02.09.2020 N 457 (pen. ot
20.10.2022) "O6 yrBepxkaecnuu [lopsaka mnpuemMa Ha OOy4YeHHE TIO
o0pa3oBaTeNbHBIM MpOrpaMMaM CpeAHEero MpogecCuoHaIbHOTO o0pa3oBaHus"
(3apeructpupoano B Muntocte Poccuu 06.11.2020 N 60770)

- Ycrasom I'BITOY PJI «Komnemk s5kOHOMUKH U TipaBay (ganee — Komiemx);

- [Tonoxenunem o npueMHoit komuccuu ['BITOY PJI «Komnemk 3KOHOMUKH U
paBay.

- IpyTUMU HOPMATUBHBIMU JIOKYMEHTaMU

CocTaB npUeMHON KOMUCCUU YTBEPKIAIOTCS MPUKA30M JUPEKTOPA, KOTOPBII
ABJISICTCSL TIpeliceaaTeseM MPpUEMHOM KOMHUCCHHM. B cocTaB mpuéMHON KOMHUCCUU
BXOJAT: TMpeacenarenb MNPUEMHOM KOMHUCCUHM, OTBETCTBEHHBIN CEKpeTaphb,
TEXHUYECKUN CHEUHAIUCT U 4ieHbl Komuccuu. CpoK YTBEpKAEHUS COCTaBa
MPUEMHON KOMUCCHU: STHBAPb TEKYIIIETO ToJ1a.

IIpencenarens MNpPUEMHOM KOMHUCCHM PYKOBOAUT BCEH AECATEIIBHOCTHIO
MPUEMHONM KOMHCCHUHM, OMpENeNsseT OOS3aHHOCTU €€ WICHOB, YTBEpKAaeT IUIaH
paboThl TPUEMHOW KOMHCCHUM U HECET OTBETCTBEHHOCTh, 3a BBINIOJIHEHUE
YCTaHOBJICHHBIX KOHTPOJBHBIX HHU(P Tpuéma, COOIIOJCHUE 3aKOHOIATEThHBIX
aKTOB M1 HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB 1O ()OPMHUPOBAHUIO KOHTUHIEHTOB CTYACHTOB.

OTBETCTBEHHBI CEKpeTaph NPUEMHON KOMHUCCHUU HA3HAYAETCS JTUPEKTOPOM
KOJUIEIKA.

Hauano pabGotel mpuemHoi komuccuu ¢ 1 deBpans Tekymero roja a0
OKOHYaHUS TpuéMa TOKYMEHTOB, HO HE Mo3aHee 25 nekaldpsi TEeKyIIero roja.
[Ipuém 3asBneHUil B KOJJIEAK Ha OUYHYIO (QOpMy MOJIy4deHUs O0Opa3oBaHUs
ocymectBisiercss ¢ 20 urons 10 10 aBrycra, a mpu HaJIUMYUU CBOOOJHBIX MECT B

KOJUIe/Ke puéM JOKYMEHTOB mpojieBaetcs 10 30 okTsOps TEKyIero roja Ha
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ouHyl0 (popmy oOydeHus , 10 25 HOAOpsA 3a04HON (OPMBI OOYUEHHS TEKYIIETO

roaa.

2. Opraﬂmaunﬂ npuemMa 10KyMEHTOB

Opranu3zanus paboTbl NPUEMHON KOMUCCUH U JEIOIPOU3BOICTBO JOKHA
oOecrnieunBaTh COOIOICHHUE MPaAB JIMYHOCTU U BBIIOJIHEHUE TOCYJaPCTBEHHBIX
TpeOOBaHMII K IpUEMY.

PaboTa npueMHON KOMUCCHHU CKJIaJIBIBAETCS U3 MOATOTOBUTEIBHOIO MEPUOJIA,
npyemMa JOKYMEHTOB, OpraHU3alMH U MPOBEACHUE BCTYNUTEIbHBIX UCIIBITAHUNA U
3a4UCIICHUS.

Jl1st mpoBeeHus prueMa yTBEPKIAAETCS IEPEUEHb JOKYMEHTOB JIJIsl IPUEMHOM
KOMHUCCHH:

-OJIaHKU 3asBJICHUS O IpUEME B 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKACHUS;

-pETUCTPALIMOHHBIN (3KypHAJT) )KYpHAJIbIL:

-TIanKH 151 QOPMUPOBAHUS JIMYHBIX /1] MTOCTYTAIOIINX;

-OJJaHKH PacCIUCOK O MpUeMe JOKYMEHTOB;

-OJIaHKU 3K3aMEHAIlMOHHBIX JIUCTOB;

biiaHKM 3K3aMEHALMOHHBIX BEIOMOCTEN;

-OJTaHKH JIMCTOB JJIS1 3alICH OTBETOB a0UTYpUEHTAMH IPHU CAayue
BCTYIUTENBbHBIX UCTIBITAHUN.

PaboTa npueMHON KOMUCCHHU 3aBEPILIAETCA OTYETOM 00 UTOTax MpuemMa Ha
3aceJaHUM NEeJarorMuecKkoro CoBeTa KOJUIeIKa.
B kauecTBe OTUETHBIX JOKYMEHTOB IpU MPOBEPKE padOThI MPUEMHON
KOMHUCCHHU BBICTYNAIOT:

-[paBUJIa IPUEMA B KOJUIEIDK;

-JIOKyMEHTBI, TOATBEPKAAIOIINE KOHTPOJIbHBIE IU(PHI TpUeMa;

-MPUKAa3bl M0 YTBEPKJIECHUIO COCTABA MPUEMHON KOMUCCUU, TIPEIMETHBIX
HK3aMEHALMOHHBIX KOMUCCUHU U alleJUIALIMIOHHON KOMUCCHUU;

-)KypHAaJIbl PETUCTPAIIMH TIOKYMEHTOB, TOCTYAIOIINX;
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-JIMYHBIE J€J1a MOCTYIAIOIINX;
-3K3aMEHAIlMOHHBIE BEJIOMOCTH;
-aKThl PACCMOTPEHUS allCIUISIIINM;

-IIPUKA3bI O 3a9UCJIICHUH B COCTAB CTYACHTOB.

3. JI0JZKHOCTHBIE 00513AaHHOCTH PAa0OTHUKOB MPUEMHOI
Komuccun

3.1. [Ipencenarennb NpUEMHOH KOMUCCHH

PykoBoguTr BCcel JEATEIBHOCTBIO IPUEMHOW, MPEIAMETHBIX U
aNeJUIILMOHHON KOMHUCCHH M HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIIOJEHUE
yTBepKAeHHOro MunucrepcrBa npocseuieHuss PO llopsaka mpuema u
JPYTUX HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB 1O (HOPMHUPOBAHUIO KOHTHHTEHTA
CTYAECHTOB.

YTBepxkmaeTr TOA0BOM IuIaH, rpaduk pabOThl NPUEMHOW KOMHUCCUU
KOJUIeKa U TJIaHbl MaTepUAIbHO-TEXHUYECKOTO, U PEKIIaMHO-UH(GOPMAIIMOHHOTO
obecnieueHus: paboThl MPUEMHONU KOMUCCHHU.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHUU AIEIUIALUH.

VYyacTByeT B co0eceJOBaHUSX C MOCTYMAIOITUMHU.

[IpoBoaUT mpUEM IrpaxKJaH Mo BOMPOCaM MOCTYIUICHUS B KOJIIEK.

JInyHO KOHTPOJMPYET B3aUMOJCHCTBHE BCEX CIYXO, CBSI3aHHBIX C

MIPUEMOM.

OpranuszyeT U KOHTPOJUPYET MOA00p KaHIWJATYp M TPEACTABISET Ha
YTBEPKJACHUE COCTAB MPEIMETHBIX IK3aMEHAIIMOHHBIX KOMHUCCHI.

OpranuzyeT M  KOHTPOJHUPYET  TOATOTOBKY  TEKCTOB  OWJIETOB
BCTYNUTEIBHBIX 3K3aMEHOB U JPYTUX IK3aMEHAIMOHHBIX MAaTEPHUATIOB.

OpranusyeTt npu HEOOXOIUMOCTH TIPUBJICYECHHE B YCTAHOBJIICHHOM TMOPSIKE
K TPOBEICHUIO BCTYNHUTEIbHBIX SK3aMEHOB TNIpENojaBaTeiei CHeIUAIbHBIX
JTUACIUILIVH,

Opranusyer W3y4YECHUE YJIEHaMHU MIPUEMHOMU, MPEIMETHBIX
DK3aMEHAIIMOHHBIX KOMHMCCUW HOPMAaTUBHO-UHCTPYKTHUBHBIX JTOKYMEHTOB IO
Mpuemy.

YyacTtByeT B cOO€CeOBaHMSIX C TOCTYHAOIIMMHU.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHUU allEIUTALUH.



3.2 OTBeTCTBEHHBIN ceKpeTapb NPUEMHOH KOMUCCUH

['0OTOBUT MNpOEKTHl MPUKA30B, KacalolUEcs OpraHU3aluyd U MPOBEACHUS
npuema.

Opranusyer BBINOJHEHUE TMPUKA30B W PACHOPSHKEHUM JHUPEKTOpa, |
3aMeCTHUTeNd JUpPEeKTopa MO0 Yy4yeOHOW paboTe, KacaroIMXCA AESITeIIbHOCTU
MPUEMHON KOMHUCCHH.

Ha ocHOBe HOpMaTUBHBIX JOKYMEHTOB pa3pabaTbiBaeT MpaBuiia MpuemMa B
KOJUIEIIK M KOHTPOJIUPYET X COOJIIO/ICHHUE.

['oToBUT MaTepualbl K 3aceaHUAM TPUEMHON KOMUCCHH.

["'oTOBHT MPOEKTHI MIaHa U rpaduK pabOThl MPUEMHONU KOMUCCHH.

Ocy1iiecTBiIs€T HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOACTBO paldOTOi MpUEMHOMN
KOMUCCHUHU.

[IpoBOoAMT MHCTPYKTa)KW paOOTHUKOB KOMHUCCHUH C ILENbI0 YETKOTrO
onpeeneHus: 00s13aHHOCTEN M MOBBIIIEHUS! JTMYHOW OTBETCTBEHHOCTH KayKIOTrO
paboTHUKA.

Opranuszyet yue0y U HUHCTPYKTaX IepCoHaia MPUEMHON KOMUCCHH.

Pa3pabateiBaeT 1U1aH pasMmelnieHuss NpUEMHOW KoMuccuu, oGOopMIICHHE
MOMEIICHUM, HarJSIAHOW aruTalud W ONpEeNeNseT MecTa s Cladu
BCTYIUTEJIbHBIX UCIIBITAHUM.

Kontponupyer npaBuiibHOCTh 0OPMIICHUS TOKYMEHTOB, TOCTYMAOIMINUX U
BEJICHUE PETUCTPALMOHHBIX KYPHAJIOB.

OpraHu3zyer MoAroToBKy 0JaHKOB JOKYMEHTAIMH IPUEMHON KOMUCCHUHU.

Bener mnpuem TpaxgaH U Jae€T OTBETHl HA IHMCbMEHHBIE 3alpOChl

bu3NYECKUX U IOPUANYECKUX JIMI] TI0 BOIPOCAM MOCTYIIIICHHUS.

PykoBoguT pa®oToif MO MOArOTOBKE K MyOJMKAIIMU MPOCIEKTOB, YYEOHBIX
MOCOOUH JJIsl MOCTYMAOIINUX U IPYTUX UWH(GOPMAITMOHHBIX MAaTEPUAJIOB MPUEMHON
KOMUCCHH.

[lo mnopyueHuro mpencenaTesss MNPUEMHONM KOMHUCCHUU OCYIIECTBIISIET
OMEpAaTUBHOE YIpaBJICHUE CIy)KOaMHu, OOecreduBalOnMMU padoTy MPUEMHOMN
KOMHCCHH.

Opranu3dyeT W  KOHTPOJIUPYET THUPAKUPOBAHUE  HK3AMEHAIIMOHHBIX
MaTePUAOB.

OObecnieunBaeT OPraHNU30BAHHOE MPOBEJCHUE BCTYMHUTEIBHBIX HUCIIBITAHUH,
KOHCYJIbTaMM W aneusinqud. PopMUpyeT W MNPEACTABISIET HA YTBEPKICHUE
MpecenaTeN0 MPUEMHON KOMHUCCUUA COCTaB AK3aMEHAIIMOHHBIX MPEIMETHBIX U
arneJUILUOHHOM KoMHccui. 1o mopydeHuro npeacenaresis IpueMHON KOMHUCCUA
OCYILIECTBIISIET PACIIPEICIICHUE TTPENOIaBaTEICH M0 Ay IUTOPUSIM.

KonTtponupyet npaBuibHOCTh O(DOPMIICHHS JIMYHBIX JEJT MOCTYIAOIIHX.

ObecnieunBaeT OpraHu3alyi0 W KOHTPOJb HaJl TNPOBEICHUEM JHEH
BCTYNUTEIbHBIX UCIIBITAHUM.



OOecnieunBaeT COXPAaHHOCTh JOKYMEHTOB M HMMYIIECTBA MPUEMHOMN

KOMUCCHH.

Opranusyer NMOArOTOBKY M cJady JAOKYMEHTOB MPUEMHON KOMHCCHHM B
OTJEJI KaJIpOB.

OTtunThIBaETCS O PAOOTE NPUEMHONM KOMHUCCHH.

Oprannsyer  uHQOPMAUMOHHYIO  pabOTy  NPUEMHOM  KOMHCCHH.
ObecrieuynBaeT CBOEBPEMEHHYIO MyOIMKaluio OOBSBICHUI B razerax, nepeaady
UX IO paauo, TEIEBUICHUIO.

Opranusyer aruTaldoOHHYI0 U MPO(OPHEHTALMOHHYIO padOTy MPUEMHOU
KOMUCCHH, OIICHUBAET €€ KaYeCTBO U MOJBOJINUT UTOTH.

Onpenensier CpoKH U MECTO MPOBEACHUS anesuisiuil. ['0ToBUT ayauTopun
JUISL IPOBEJICHUS alleIUISAIMI.

Bener ywer pabodero BpeMeHHM NpenojaBaresied, y4acTBYIOIIMX B
HOJIFOTOBKE, MPOBEJIEHUU U 00pabOTKe pe3yIbTaTOB BCTYNUTENIbHBIX UCIIBITAHUMN.
VY4acTByeT B paCCMOTPEHUH alEJUISLNAN.

3.3 Ilpeacenarenb IK3aMeHANIMOHHOM MPeIMEeTHOM KOMUCCHH

['OTOBUT W MpenCcTaBISIET K YTBEPKIACHUIO 3aMECTUTENIEM TNpejaceaaTesist
MPUEMHONU KOMUCCHUU MAaTepUAIbl BCTYIIUTEIIbHBIX UCIIBITAHUM B KOJUICIK.

OcymiecTBIs€T PYKOBOJCTBO M CUCTEMATHUYECKUNM KOHTPOJb HaJ paboToii
YJICHOB MPEAMETHBIX KOMUCCHIA.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHUM AlEIUTALUH.

CocraBnsieT oTueT 00 UTOTAaX BCTYMUTEIbHBIX UCTIHITAHUN.

3.4 TIpeacenareiib ane/UIIIIHOHHOH KOMUCCHH

PykoBoguT pa®oToii aneyisiiuOHHON KOMHCCHH B TIEPHO/] BCTYMUTEIbHBIX
UCIIBITAHUM B COOTBETCTBUU ¢ [lopsiakoM mpueMa B KOJUICIXK (MOPSIKOM MOJ1aun
Y PACCMOTPEHUS aneJUIALINN ).

VYyactByeT B paccMmoTpeHuu aneisiiuid. CocTtaBiseT oTdyeT o0 HuTorax

pabOThl KOMUCCHH.

3.5TexHuueckuii cekpeTapb NPUEMHOI KOMHCCUH

PaGoTaeT moOM pPYKOBOJICTBOM OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps IPUEMHOMN
KoMuccud. Bener mpuem rpaxaad v JaeT OTBETHI IO BOMPOCAM MpHUeMa.

OxkaszpiBaeT aOWUTypHEHTaM TOMOINb Tpu  oQopMIICHHH  OJaHKOB
HEOOXOMMBIX JIOKYMEHTOB ISl IIOCTYTUICHHUS.

[Tpou3BoAUT 3amuCh JaHHBIX 00 A0UTYPUEHTE B PETUCTPAIIMOHHBIN KypHAII.

OdopMiseT TOKyMEHTHI INYHBIX /1€ a0UTYPUCHTOB.

OdopmitsieT U3BEIICHUS U PACTIHCKU O MPUEME JOKYMEHTOB.
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TirarensHO 3HAKOMUTCS ¢ TOKYMEHTaMH a0UTYPUEHTOB, YCTAHABIMBAET UX
COOTBETCTBHE MPABUIIAM MIPUEMA U MOIJTUHHOCTb.

Brimaer alOutypueHTaM SK3aMEHAIMOHHBIE JIUCTHI TEped  KaxIbIM
BCTYIIUTEIIbHBIM UCIIBITAHUEM.

Hecer nuaHy0 OTBETCTBEHHOCTH 3a MPaBUILHOCTH MpreMa U 0popMIICHUE
JIOKYMEHTOB, a TAKYKE UX COXPAHHOCTb.

[Ipon3BOUT CTATUCTHUYECKHM AaHAIW3 MOJAYM 3asBJICHUM B IEJIOM IO
KOJUIEZKY, U IO CIIEHHAIBHOCTSIM.

OO6ecnieunBaeT BbIAauy PEryJsIpHONM OTYETHOCTH O XOJI€ MO/Iauu 3asiBJICHUH,
UTOraxX BCTYMUTEIbHBIX UCTIBITAHUHN U 3a4MCIICHHUS.

VYyacTByeT B MOJArOTOBKE MOMEIIEHUHN AJi pabOoThl MPUEMHOW KOMUCCUH U
B UX TEXHUYECKOM OCHAIIICHUHU.

CopelicTByeT OpraHu30BaHHOMY HPOBEACHUIO BCTYMUTEIbHBIX UCTIBITAHUM.

ObecnieunBaeT COXPAaHHOCTb JOKYMEHTOB AOUTYPUEHTOB B KOMUCCHH,

VYyacTByeT B 0)OPMIICHUH JIMYHBIX JCN U APYTHX JTOKYMEHTOB NMPUEMHOMN
KOMMCCHHU JUIsl CIA4YM B apXUB U B OTJEN KaJpOB.

[Tpou3BoAUT AEMOHTaXX 00OPY/I0BaHUS IPUEMHON KOMHUCCHH U TTOATOTOBKY
ayIUTOPUHU K Y4eOHOMY TIPOIIECCy.

4. Oniata Tpyaa paGOTHMKOB IPHEMHON KOMUCCHM

JlomonHuTEeNbHAS ~oOrJiaTa pa0OTHHKAM, BBITIONHSIOMIUM OO0S3aHHOCTH
OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsi U YICHOB MPUEMHOW KOMMCCHUH, MPErNoiaBaTessM
MpPEAMETHOM HSK3aMEHAIMOHHONW KOMMCCHUU MOKET MPOU3BOAMUTHLCA B Tpejaesiax
uMmeromerocst  Qonma 3apaboTtHoM TuiaThl. KOHKpeTHBIM pa3Mep J1OIUIaThl
YCTaHABIIMBAET JUPEKTOP KOJUIEIKA.

3a xopoIy padoTy pabOTHHUKHM MPUEMHON KOMUCCHUU MTPEMUPYIOTCS.



